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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE SERVICIOS
SERVICIO DE TERCEROS - NOTARIOS ELECTORALES AREA RURAL RUTA-26-B

1. JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION:

El articulo 24 numeral 1 de la Ley N° 018, establece que el Tribunal Supremo Electoral tiene la atribucién electoral de
organizar, dirigir, supervisar, administrar y ejecutar los procesos electorales de alcance nacional, departamental,
regional y municipal, pudiendo delegar la administracion y ejecucion a los Tribunales Electorales Departamentales.

Mediante Resolucion de Sala Plena TSE-RSP-ADM N° 0334/2020, de fecha 10 de noviembre de 2020, el Tribunal Supremo
Electoral (TSE) resuelve convocar a la Eleccién de Autoridades Politicas Departamentales, Regionales y Municipales, para
el periodo constitucional 2021 - 2026; asimismo, mediante Resolucion TSE-RSP-ADM N* 0334/2020 de fecha 11 de
noviembre de 2020 aprueba el Calendario Electoral, fiiando el domingo 7 de marzo de 2021 como dia de la eleccion.

El Art. 66 de la Ley N° 018 de 16 de junio de 2011 preve que las y los Notarios Electorales cumplen Ias funciones de apoyo
logistico, operativo y para dar fe de los actos electorales en procesos electorales en los recintos a los que seran asignados;
de acuerdo con este marco normativo, se hace imprescindible la contratacion de servicios de Notarias/os Electorales que
participen en |a Eleccion Politicas Departamentales, Regionales y Municipales, para el periodo constitucional 2021 — 2026.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratacion del servicio de Notario Electoral, para cumplir funciones de organizacion de las mesas de sufragio, apoyo
logistico, trabajo operativo y dar fe de los actos electorales en el desarrollo de la jomada de votacion, en los Recintes
Electorales, de los Asientos Electorales de Genechiquia, Loreto, Palestina (M.de Dios), del Departamento de Pando, todo
ello dentro el marco previsto por la Ley del Organo Electoral N° 018 de 16 de junio de 2010, la Ley del Régimen Electoral N°
026 de 30 de junio de 2010, los Reglamentos y la Normativa vigente.

3. CARACTERISTICAS TECNICAS
El Tribunal Electoral Departamental designara a los Notarios Electorales cumpliendo los siguientes requisitos:

a) Estar registrado o registrada en el Padron Electoral. ‘9(

b) Contar con cédula de identidad vigente.

c) Acreditar un grado de instruccion suficiente para el desemperfio de la funcion.

d) Disponibilidad de tiempo durante el proceso electoral.

e) Tener conocimiento del idioma del lugar donde desarrollara sus funciones,

f)  Contar con evaluacion satisfactoria sobre su desempefo, en caso de haber sido Notario Electoral con anterioridad.

) No tener obligaciones pendientes con el Organo Electoral Plurinacional.

h) Haber aprobado los cursos para notarios electorales en las modalidades presencial o virtual, organizados por el
Tribunal Supremo Electoral.

i) No tener relacion de parentesco de consanguinidad hasta el tercer grado, o de afinidad hasta el segundo grado,
seguin codigo de familia, con autoridades electorales o servidores publicos del Organo Electoral Plurinacional.

i} Tener experiencia como Notario en un proceso electoral anterior (deseable) o formacion que lo capacite para ei
gjercicio de la funcion.

k) Tener residencia fija en el Asiento Electoral al que se postula (deseable).

I)  Contar con un teléfono celular Android o de caracteristicas similares para el trabajo de monitoreo electoral.

4. FUNCIONES

« Brindar asistencia, informacion y capacitacion a los Jurados Electorales.

« Designar nuevos jurados electorales, en aquellos casos en que por falta de quorum no se hubiera instalado la mesa
de sufragio hasta las nueve de la mafana, o cuando en la lista de jurados electorales se encuentren dirigentes de
organizaciones politicas, candidatas o candidatos.

» Proceder a la cancelacion del estipendio a los jurados electorales y entregar la planilla de pago firmada al Tribunal
Electoral Departamental.

e Atender los reclamos de los ciudadanos que se consideren indebidamente inhabilitados, procediendo en el marco
de sus atribuciones a informar al Tribunal Electoral Departamental sobre los reclamos recibidos, y guiar al o la
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ciudadana sobre los pasos a seguir para regularizar su inhabilitacion y extender, si corresponde el certificado de
exencion.

Asimismo guiar a los ciudadanos sobre los requisitos y pasos a seguir para obtener el certificado de exencion o en
su caso el certificado de impedimento de sufragio si corresponde. En el area rurai el certificado de impedimenio de
sufragio sera extendido por el Notario Electoral, quienes deben llevar un registro de estas exenciones.

Guiar a los ciudadanos en la ubicacion de sus mesas en los recintos electorales.

Recibir, custodiar, entregar el material electoral para el dia de la eleccion, y efectuar la devolucion del mismo al
Tribunal Electoral Departamental, bajo condiciones de seguridad.

Orientar y capacitar a los guias electorales que cumplan funciones en el recinto de votacion.

Resguardar los sobres de seguridad.

Utilizar y reportar en los sistemas informaticos aprobados por el Organo Electoral.

Cumplir y hacer cumplir los protocolos de bioseguridad.

Otras funciones asignadas o determinadas por Ley.

5. PLAZO DE ENTREGA DE LOS RESULTADOS

La relacion contractual por los servicios prestados por Notarios Electorales tendra una duracion de 30 dias calendario,
computables del 7 de febrero al 8 de marzo de 2021.

6. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

En cumplimiento de las atribuciones y funciones previstas normativamente, el Tribunal Electoral Departamental de Pando
asignara el Asiento y Recinto Electoral en el que los Notarios Electorales desarrollaran sus funciones, de acuerdo
con el detalle adjunto a la presente,

7. REQUISITOS HABILITANTES
El proponente debera hacer llegar la siguiente documentacion habilitante debidamente foliada y rubricada.

1.

PO AN

Cédula de identidad vigente, en fotocopia simple.
Fotocopia del Certificado de No Militancia Politica, (actualizado). 9]/
Fotocopia del Certificado de Registro en el Padrén Biométrico, (actualizado).

Tener residencia fija en el Asiento Electoral al que se postula (deseable).

Tener experiencia como Notario en un proceso electoral anterior (deseable).

Declaracion Jurada para Notarios para acreditar los requisitos de los incisos ¢, d, e, f, g, h, i, j y | del punto 3 de las
Especificaciones Técnicas, (proporcionada por el area).

8. PRESENTACION DE LA PROPUESTA
La propuesta debera ser entrega en sobre cerrado, bajo el siguiente formato:

OBJETO DE LA CONTRATACION:
NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE:
| ASIENTO (LOCALIDAD) AL QUE SE POSTULA:
- o o
CORREO ELECTRONICO:
FECHA: -

(1 No se devolvera la documentacion recibida pues formara parte de la presente convocatoria, ademas de que se consideran las mejores

propuestas que se adecuen a lo requerido por la Unidad Solicitante del Servicio.

9. FORMA DE PAGO

Se efectivizara un unico pago por el tiempo de contratacion de los servicios prestados por los Notarios Electorales en un
monto de Bs3.551, 00.- (Tres mil quinientos cincuenta y un 00/100 Bolivianos), mediante transferencia bancaria via
SIGEP, o cheques emitidos a nombre del Notario Electoral correspondiente, previa aprobacion y conformidad del informe de
actividades por parte del Responsable de Recepcion designado por el RPCD y la presentacion de |a factura correspondiente,
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caso contrario se procedera a la retencion de los impuestos establecidos por Ley. No se efectuara ningun tipo de pago en
caso de renuncias u otra causa que impidan el cumplimiento total del servicio.

10. MULTAS

Se aplicara una multa del 1% del monto total de la Orden de Servicio por dia calendario del servicio no prestado o reporte no
realizado en la aplicacion movil.

11. CONDICIONES PARA LA FORMALIZACION

La relacion contractual sera formalizada a traves de la firma de Orden de Servicio, previa presentacion de los siguientes
documentos:

Fotocopia del registro del Sistema de Gestion Publica (SIGEP)

Formulario A-1 (Declaracion Jurada Notarios).

Certificado de No Militancia Politica.

Certificado de Registro en el Padron Biométrico.

Fotocopia del registro del certificado de inscripcion en el padron nacional de contribuyentes NIT (en el caso de no
contar, solicitar la retencion).
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12. CONTRAPARTE INSTITUCIONAL Y RESPONSABLE DE RECEPCION
Las/os Notarias/os Electorales prestaran el servicio en estrecha coordinacion con ella Coordinador/a Electoral o
Coordinador/a General asignado al area geografica de su competencia, ademas de la responsable de la Unidad de Geografia
y Logistica Electoral quien se constituye en la Contraparte Institucional que tendré las siguientes atribuciones:

a. Emitir el informe de conformidad detallando el cumplimiento o incumplimiento del servicio prestado por el/la

Notario/a Electoral. Incluira la solicitud del pago correspondiente o la resolucion de Orden de Servicio en caso de
disconformidad.

b. Se encargara de realizar el seguimiento al servicio contratado, a cuyo efecto, realizara las siguientes funciones:

a. Supervisar el desempefio de las/los Notarias/os Electorales
b. Verificar el cumplimiento de lo establecido en la Orden de Servicio y en las Especificaciones Técnicas.

¢. Asimismo, sera responsable por los resultados obtenidos a la conclusion de la prestacion del servicio.

EI RPCD formalizara su nombramiento como Responsable de Recepcion de los resultados del servicio.
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Solicitado por: (Unidad solicitante)

Firma y aclaracién de firma:

Firma v aclaracién de firma:
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